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KIRSEHIR AHi EVRAN UNIVERSITESI
ZIRAAT FAKULTESI
STAJ YONERGESI
(04.07.2011 tarih ve 2011/07-43 say1l1 Senato karariyla kabul edilmistir.)

BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amag

Madde 1 - Bu ydnergenin amaci Kirsehir Ahi Evran Universitesi Ziraat Fakiiltesi 6grencilerinin,
ogrenimleri sirasinda edindikleri bilgi ve becerileri gelistirmek, deneyim kazanmalarini saglamak
icin yurt icinde veya yurt disinda 6zel veya kamu kuruluglarinda yapacaklari stajin usul ve esaslarini
dlizenlemektir.

Kapsam
Madde 2 - Bu yonerge Kirsehir Ahi Evran Universitesi Ziraat Fakiiltesi 6grencilerinin staj
uygulamalar ile ilgili usul ve esaslara iliskin hiikiimlerini kapsar.

Dayanak

Madde 3 - Bu yonerge, Kirsehir Ahi Evran Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve
Smav Yonetmeliginin 11. maddesi uyarinca hazirlanmistir. 01.06.1967 tarih ve 2610 Sayil1 Resmi
Gazete’de yayinlanmis olan “Bakanliklara Bagli ve Bakanliklarla ilgili Kurumlarda Ogrencilerin

Yapacaklar1 Staj Calismalarin1 Diizenleme Yonetmeligi” ile 5510 sayil1 “Sosyal Sigortalar ve Genel
Saglik Sigortas1 Kanunu”nun ilgili maddelerine dayanmaktadir.

Tanimlar

Madde 4 - Bu yonergede gegen; )

a) Universite : Kirsehir Ahi Evran Universitesini,

b) Fakilte : Kirsehir Ahi Evran Universitesi Ziraat Fakiiltesini,

c) Dekan : Kirsehir Ahi Evran Universitesi Ziraat Fakiiltesi Dekanimi,

¢) Dekanlik : Kirsehir Ahi Evran Universitesi Ziraat Fakiiltesi Dekanligin,

d) Yoénetim Kurulu : Kirsehir Ahi Evran Universitesi Ziraat Fakiiltesi Y6netim Kurulunu,

e) Staj : Ogrencilerin yapacaklar1 uygulamali ¢aligmayi,

f) Staj komisyonu : Dekan yardimcist bagkanliginda ilgili boliim bagkanlari tarafindan
gorevlendirilen birer 68retim iiyesinden olusan komisyonu,

g) Staj Sorumlusu : Boliimde 6grencilerin staj ¢alismalarini diizenlemek ve ylritmek (zere
boliim bagkanligi tarafindan gorevlendirilen gretim elemanin,

h) Staj Yoneticisi : Staj yapilan yerde 6grenciye dogrudan is ya da gorev veren ve onu

denetleyen kisiyi, ifade eder.
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Staj Gorevlileri

Staj Komisyonu

Madde 5 - (1) Bir Dekan Yardimcisi bagskanliginda, her boliimiin staj sorumlusunun katilimiyla
olusan kuruldur. Komisyon, ogrenci staj kilavuzlarinin diizenlenmesini, 6grenci staj islerinin
koordinasyonunu ve staj c¢alismalarinin boliimler tarafindan yiirlitiilmesini saglar. Baska
fakiiltelerden yapilan staj basvurularini karara baglar. Staj Komisyonunun sekreterlik hizmetleri
Ogrenci Isleri Biirosu tarafindan yiiriitiiliir.

(2) Staj Komisyonunun gorevleri:

(a) Stajlarla ilgili isleri organize etmek, 6n hazirliklar1 yapmak ve staj tarihlerini belirlemek,

(b) Stajlarla ilgili esaslar1 belirlemek ve belgeleri hazirlamak,

(c) Staj yerlerini belirlemek amaciyla 6grencilere yardimci olmak,

(¢) Ogrencilerin staja bagvurma ve staj yapacaklari tarihleri ilan etmek,

(d) Staj belgelerini incelemek ve bunlar1 degerlendirmek,

(e) Gerekirse ilgili 6grencileri staj yerlerinde denetlemek ve konu ile ilgili rapor hazirlamak

(f) Staj dosyalarim1 ve diger belgeleri inceleyerek stajini basari ile tamamlamis Ogrencilerin
isimlerini Dekanliga bildirmek,

() Baska Fakiiltelerden yapilan staj bagvurularini karara baglamaktir.

(3) Komisyon iiyelerinin gorev siireleri 3 yildir. Siresi biten tyeler yeniden gorevlendirilebilirler.
Siireleri bitmeden herhangi bir nedenle ayrilan iiyelerin yerine, iiyelerin ait oldugu birimden olmak
ve kalan siireyi tamamlamak {izere yeni bir goérevlendirme yapilir.

Staj Sorumlusu

Madde 6 - Bolim Bagkani tarafindan Ogretim iiyeleri arasindan segilir. Staj sorumlusu ayni
zamanda bolumde staj yapanlar icin staj yoneticisidir. Staj sorumlusu, boélumdeki stajyer
Ogrencilerin tiim yazigsma ve takibini yapar, son durumu Fakiilte Staj Komisyonuna bildirir. Her
boliimiin staj sorumlusu ayn1 zamanda Fakiiltenin Staj Komisyonu iiyesidir.

Staj Yoneticisi
Madde 7 - Bolim Bagskani tarafindan 6gretim elemanlar1 arasindan segilir. Staj yapilan yerde
ogrenciye dogrudan is ya da gorev verir ve onu denetler.

UCUNCU BOLUM
Staj Uygulama Esaslari

Stajin Amaci ve Kapsam

Madde 8 - (1) Stajlar, 6grencilerin teorik bilgilerini pratikte pekistirmek amaciyla yapmak zorunda
olduklar1 uygulama c¢aligmalaridir. Her 6grenci, pratik ¢alisma deneyimi kazanmak ve uygulama
yeteneklerini gelistirmek amaci ile birimler tarafindan uygun goriilen igyerlerinde bu uygulama
esaslar1 hiikiimleri uyarinca staj yapmak zorundadir.

(2) Miifredat programinda yer alan bir derse iliskin uygulamalar ve yariyil/yil iginde yapilan her
tiirlii arazi, santiye, atolye, laboratuar ve benzeri ¢caligmalar staja dahil degildir.

Staj Donemi, Siiresi ve Devam Zorunlulugu

Madde 9 — (1) Stajlar Staj Komisyonu tarafindan belirlenen tarihlerde yapilir.

(2) Staj normal egitim-6gretim ve sinav donemleri icerisinde yapilamaz. Ancak normal 6gretim
siirelerini tamamlamis ve derslere devam zorunlulugu olmayan 6grenciler i¢in, Staj Komisyonunun
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uygun goriisii ve Yonetim Kurulu Karari ile sinav dénemlerine denk gelmemek kosulu ile yil
icerisinde zorunlu stajlarini yapmak {izere izin verilebilir.

(4) Staj yapan 6grenciler ayn1 zamanda yaz okullarina katilamazlar

(5) Ogrencilerin mezun olabilmek i¢in yapmalar1 gereken toplam staj siiresi 30 (otuz) isgiiniidiir.
Yurt disinda yapilan staj 30 is gliniinden az olursa, eksik kistm dénem i¢i stajla kapatilir.

(6) Staja devam zorunludur. Ogrencinin, staj yapamayacagim belirten resmi rapora dayanan toplam
5 is gunune kadar hastalik hali ve Ydnetim Kurulunca uygun gorilecek hastalik disindaki 6zurler
nedeni ile 3 is gunune kadar olan devamsizliklar: 6zir olarak kabul edilebilir. Ancak hangi nedenle
olursa olsun tlim staj dénemindeki toplam devamsizlik 5 is glinlinden fazla olamaz. Bu sekilde 6zr
nedeniyle devam edilmeyen ginler telafi edilir. Ogrencilerin devamsizlik ya da basarisizlik
nedeniyle alt donemlerden derslerinin olmasi staj yapmaya engel degildir.

(7) Stajint1 mazereti dolayisiyla tamamlayamayacagini 5 isgiinii icinde birimine bildirmeyen
ogrenciler i¢in olusturduklari kamu zarar1 nedeni ile disiplin sorusturmasi agilir.

(8) Ogrenciler haftada en fazla alt1 giin staj yapabilir. Resmi tatil giinlerinde staj yapilamaz. Ancak,
0zel kurum ya da kuruluslarda, resmi tatil disindaki Cumartesi gilinlerinde de staj yapilabilir.

(9) Sosyal Giivenlik Kurumu sistemine Ogrenciler i¢in bir ayda iki kez wveri girisi
yapilamayacagindan bir 6grenciye ayni ay igerisinde ikinci kez staj yaptirilamaz.

(10) Staj Komisyonunca belirlenen tarih ve yerde stajina baslamayan veya baslamayacagini
onceden bildiren 6grenci, o0 donem staj yapmaktan vazgecmis sayilir.

(11) Staj komisyonunun karar ile staj Fakiiltede yapilabilir.

Staj Yerleri

Madde 10 - (1) Staj yapilacak kurulus, bolimiin egitim programlarinin 6ziine uygun olmali,
staj1 ciddiyetle yiiriitecek anlayista ve yeterli pratik caligmaya olanak verecek yapi ve biiytikliikte
olmalidir.

(2) Ogrencilerin nerede staj yapacagima; imkanlar dlgiisiinde 6grenci talepleri de dikkate alinarak,
ilgili boélim/program staj komisyonu tarafindan karar verilir. Fakiilte tarafindan saglanan staj
yerlerinin sayisinin yeterli olmamasi halinde Ogrenciler, igyeri hakkinda yeterli diizeyde bilgi
vermeleri ve isyeri yetkililerince staj yapmak iizere kabul edildiklerini belgelemeleri halinde, ilgili
b6liim staj sorumlusunun Onerisi ve/veya fakiilte staj komisyonunun onay1 ile yurti¢ci veya
yurtdisinda kendi bulacaklar1 6zel veya resmi igyerlerinde staj yapabilirler.

(3) Stajim1 kendi Fakiiltesi disindaki kurum ve kuruluslarda yapmak isteyen ogrenciler ilgili
birimden kabul belgesi getirmek zorundadir. Ogrencinin staj yaptig kurum/kurulus, 6grencinin
staja baglama ve bitis tarihini dekanlhiga bildirmekle yiikiimliidiir. Ogrencinin staj yeri Staj
Sorumlusunun uygun goriisii ve Staj Komisyonunun onayiyla kesinlesir.

(4) Staj1 eksik olan veya isyerinde basarili olamayan 6grenci, stajin1 ayni is yerinde veya ilgili
boliim/program staj komisyonunun uygun gérmesi ve Saglik Kiiltiir ve Spor Dairesi Bagkanligina
bildirilmesi halinde bagka bir igsyerinde tamamlayabilir.

Yurtdis: Staji

Madde 11 - (1) Ogrenciler yurt dist stajlarini, {iniversitenin ilgili kurumu araciligiyla Socrates-
Erasmus degisim programi kapsaminda veya iligkili oldugu yabanci {niversite, kurum veya
kuruluslar ile Uluslararast1 Teknik Stajyer Ogrenci Degisim Birligi Tiirkiye Milli Komitesi
(IAESTE) tarafindan belirlenen kurum ve kuruluslarda yapabilir. Yurt disinda yapilacak stajlar
IAESTE yonetmelikleri ve kurallariyla, Fakiilte Yonetim Kurulu’nun kararlar1 ¢ergevesinde
uygulanir. Yabanct uyruklu 6grenciler stajlarint kendi iilkelerinde ya da bir bagka yabanci iilkede
yapabilirler. Staj konusunda yurtdisindaki tiniversitelerin ilgili birimleri ile ilgili ikili anlagma
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yapilabilir. ikili anlasma yapilan iilkelerde stajin tamami ya da anlasma kurallarina gore bir kismi
yurtdisinda yapilabilir. Ikili anlasma geregi stajinmn bir kismm yurtdisinda yapan 6grenci, geri
kalan stireyi kendi {ilkesinde tamamlamak zorundadir.

(2) Stajim1 yurtdisinda yapacak o6grencilerin aday belirleme islemleri, boliim goriisleri alinarak
gerceklesir. Bu belirlemede 6grencinin; derslerindeki basari durumu, yabanci dil bilgisi, disiplin
durumu, yurt diginda iilkeyi temsil yetenegi dikkate alinir. Bu belirleme sonucunda kontenjan
sayisinin iki kati kadar aday saptanarak Dekanliga bildirir. Son degerlendirme Fakiilte Staj
Komisyonu tarafindan yapilir.

Staj basvurusu

Madde 12 - (1) Staj yapmak isteyen dgrenciler, Staj Komisyonu tarafindan ilan edilen tarihlerde,
Fakiilte Ogrenci islerinden alacaklar1 staj isteklerini ve staj yapacaklari yerleri belirten hazir form
dilekgeleri doldurarak Boliim Baskanligi’na bagvururlar.

(2) Boliimler ve Ogrenciler tarafindan belirlenen staj yerleri Staj Sorumlusu tarafindan Staj
Komisyonuna bildirilir. Staj Komisyonu bdlimler ve 6grenciler tarafindan teklif edilen staj yerlerini
degerlendirir ve kesin staj yerleri belirlenir. BOliim tarafindan Onerilen ve Staj Komisyonu
tarafindan uygun goriilen Staj yerlerine dgrencilerin dagiliminda esitlik ilkesi ile boliim ve 6grenci
tercihi onem tasir. Kontenjan1 asan taleplerde kura sistemine basvurulur ve kura, itiraza neden
olmayacak yontemlerle, tiim 6grenciler huzurunda gerceklesir.

(3) Stajim Fakiilte disinda yapacak dgrenciler, Fakiilte Ogrenci Isleri biirosundan icerisinde staj
belgeleri bulunan miihiirlii, kapali bir zarfi staj yaptiklar1 kuruma gotiiriirler. Staj bitiminde staj
yaptiran kamu tarafindan doldurulan ve onaylanan formlar, en kisa zamanda yine kapali zarfla
Dekanliga iletilir.

Staj Belgeleri

Madde 13 - (1) Ogrencinin stajin1 yapabilmesi i¢in gerekli olan belgeler (formlar yonergenin
ekinde verilmistir);

(b) Staj Yeri Kabul Formu (Form 1),

(b) Staja Baglama/Baglamama Formu (Form 2),

(c) Puantaj Dékim Formu (Form 3),

(d) Is kazas1 Bildirim Formu (Form 4),

(e) Staj Sonuc Belgesi (Form 5),

(f) Staj Defteri.

(2) Ogrencinin stajin1 yapacag1 kurum tarafindan doldurulacak Staj Yeri Kabul Formunu (Form 2)
15 Mayzs tarihine kadar Staj Sorumlusuna teslim eder. Staj Sorumlusu s6z konusu formlar1 Sosyal
Giivenlik Kurumu’na giris yapilmak iizere Dekanliga iletir. Dekanlik staj baslama tarihinden en az
15 giin 6nce giris islemlerini tamamlar.

(3) Ogrenci staja baslamadig takdirde, staj yapilacak kurum tarafindan doldurulan Form 2 en kisa
zamanda “GIZLI” kaydi ile Dekanliga gonderilir.

Staj siiresince yapilacak islemler

Madde 14 - (1) Ogrenciler, staja basladiklar1 andan itibaren kurum yetkilisinin emrinde olup, is
diizeni ve caligma saatleri bakimindan calistiklar1 kurulusun diizen ve kurallarina uymak ve
ilgililerin kendilerine gosterdikleri igleri zamaninda ve istenilen sekilde yapmak zorundadirlar. Staj
siiresince calistig1 kurulusun disiplinini bozucu davraniglarda bulunan 6grenciler hakkinda Dekanlik
tarafindan sorusturma agilir.

(2) Staj yoneticisi Puantaj Dokiim Formunu (Form 3) hazirlar ve staj defterlerini imzalar.
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(3) Ogrencinin staj yaptign kurum, staj bittikten sonra Staj Sonu¢ Belgesini (Form 5), Puantaj
Dékiim Formunu (Form 3) ve Is kazas1 Bildirim Formunu (Form 4) en kisa zamanda “GIZLI” kaydi
ile Dekanliga gonderir.

(4) Ogrenciler staj yaptiklar1 kurumdaki ¢alismalarimi giinliik olarak staj defterine yazarlar ve altim
kurum yetkilisine imzalatirlar. Staj defteri ilgili kurum amiri tarafindan onaylanir. Ogrenciler yaz
stajin1 tamamladiktan staj defterlerini yedinci yariyilin baglangicindan itibaren 15 giin igersinde,
Dekanliga verilmek iizere Staj Sorumlusuna teslim ederler.

DORDUNCU BOLUM
Degerlendirme

Madde 15 - Stajim1 yapan Ogrencilerin denetimi, gerek goriildiigiinde, Dekanlik tarafindan
gorevlendirilecek 6gretim tyeleri tarafindan yapilir. Staj Denetgisi her 6grenci i¢in hazirladigi
raporu Dekanliga sunar.

Madde 16 - Dekanlikta toplanan staj belgeleri kontrol ve degerlendirme yapilmak tizere Boliim Staj
Komisyonuna gonderilir. Bolim Staj Komisyonu staj defterlerini, staj belgelerini, yapilmissa
denetleme raporlarini inceler ve 6grencilerin stajlarini degerlendirir. Degerlendirme sonucunda staj
uygulamasindan basarili bulunan 6grencilere GECER (G) notu, basarisiz 6grencilere ise KALIR
(K) notu verilir. Stajinda basarisiz olan 6grenciler, stajlarini ayn1 kurumda ya da dekanlik tarafindan
belirlenecek yeni bir staj yerinde tekrarlar. Sonuglar Fakiile Staj Komisyonu tarafindan staj
belgeleriyle birlikte bir liste halinde Dekanliga sunulur.

Madde 17 - Staj degerlendirme sonuglari ilan edilir ve 6grenci isleri biirosuna bildirilir.

Madde 18 - Ogrencilerin mazerete dayali (staj yapamayacagina dair resmi rapora dayanan, hastalik
hali veya hastalik disinda Fakiilte Yonetim Kurulu tarafindan uygun goriilecek mazeretleri
nedeniyle) 3 is giinline kadar olan devamsizliklarina eksik stajlar1 tamamlattirilmak {izere izin
verilebilir. Stajlarin1 veya bir boliimiinii mazeretsiz olarak tamamlamayan Ogrencilerin stajlari
tekrarlanir.

BESINCi BOLUM
Yurarlik ve Yiurutme

Yarurlalak
Madde 19 - Bu yonerge Kirsehir Ahi Evran Universitesi Senatosunda kabul edildigi tarihten
itibaren yliriirliige girer.

Madde 20 - Bu yonerge, 2010-2011 Egitim Ogretim yilindan itibaren Kirsehir Ahi Evran
Universitesi Ziraat Fakiiltesi 6grencilerine uygulanir.

Yurutme
Madde 21 - Bu yonerge Kirsehir Ahi Evran Universitesi Ziraat Fakiiltesi Dekani tarafindan
yaratalir.



